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Ambis.Vysoka skola.

Cl. 1
Preambule

Ukelem této smérice je upravit a standardizovat pfipravu, schvalovani, podavani,
realizaci a kontrolu projektd védy a vyzkumu (dale jen pfipravé a fizeni projektl), na
kterych se podileji pracovnici Vysoké Skoly regionainiho rozvoje a Bankovniho institutu —
AMBIS, a. s (dale jen ,AMBIS"). .

Jde o projekty financované v ramci ucelové podpory za podminek stanovenych zakonem
130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z veiejnych zdroji a o znéni nékterych
pfedpist a souvisejicich zakonl (zékon o podpofe védy a vyzkumu), v platném znéni.
Ugelové financovani se zaméuje na podporu konkrétnich projektd &i grantd, které jsou
vypsané v ramci projektové soutéZe (vyzvy). Soutéze zastituji tzv. poskytovatelé — napf.
Grantova agentura CR, Technologicka agentura CR, ministerstva, Evropska unie a dalSi
zahraniéni poskytovatelé.

Tato smérnice té2 definuje prava a povinnosti zucastnénych osob, pficemz projekt védy
a vyzkumu (dale jen ,VaV‘) je povazovan za koordinovanou ginnost, ktera ma svuj
zacatek a konec. Projekt ma sveé:

a) cile — hodnocené pomoci jasné nastavenych vysledku projektu,
b) vymezené aktivity v konkrétnich terminech,
c) jasné stanoveny rozpocet.

Projekt ma jasné vymezené odpovédnosti v jednotlivych fazich pomoci matice
odpovédnosti (viz bod 3 smérnice).

Pro sestaveni zaméru projektu je stanoveny formulaf, ktery je pfilohou €. 1 této smeérnice.
Bez schvaleného zaméru projektu generalnim feditelem by neméla byt zpracovana
zadna projektova zadost.

Pro podavani Zadosti, pfiznani dotaci a realizaci grantl a projektl plati pravidla
jednotlivych poskytovatell, zasady uvedené ve smlouvé nebo rozhodnuti k projektu &i
grantu a v této smérnici, a to dle uvedeného poiadi.

CL 1l
Rozsah pusobnosti

Piedpis se vztahuje na vSechny

a) akademické pracovniky AMBIS (ktefi jsou zaméstnani v pracovnim pomeéru,
nebo vykonavaji vyuku & vyzkum pro AMBIS na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér),

b) na daldi zaméstnance AMBIS, ktefi se na pfipravé a realizaci projektu podileji.
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cLm
Stanoveni odpovédnosti v jednotlivych fazich projektu

V ramci této smérnice je rozdéleno fizeni projekth do nasledujicich fazi:

(1) Informovani o vyzvach a prilezitostech
Tato faze zahrnuje:

a) rozesilani informaci o vyzvach utvarem VaVv,
b) pfeposlani informaci akademiktim katedrami,
) poskytovani dalsich informaci & konzultaci k vyzvam ¢i prileZitostem.

Nasledujici matice odpovédnosti vymezuje, kdo za danou &innost nese odpovéednost, kdo
Cinnost zajistuje (pokud neni vymezeno, zajistuje ten, kdo nese odpovédnost), kdo na
zajisténi Cinnosti spolupracuije, kdo &innost schvaluje a kdo o &innosti dostane informaci.

Akademicti pracovnici se mohou obracet na pracovniky utvarem VaV s dotazy na zaslané
informace, pfipadné s zadosti o konzultaci. Akademicky pracovnik konzultuje zajem
podat Zadost o poskytnuti dotace na projekt, zadost o poskytnuti grantu &i adost o jinou
formu financovani projektu nebo obdobné aktivity (dale souhrnné jako .projekt’ &i
»Projektova zadost‘) s pracovniky Utvarem VaV a s vedoucim své katedry.

Vysledek téchto konzultaci je domiuva mezi akademikem (budoucim hlavnim fesitelem
projektu za AMBIS) a vedoucim katedry, zda ma &i nema byt na namétu dale pracovano
— tedy, zda hlavni fesitel zpracuje zamér projektu dle odstavce 3.2. To plati i v situaci,
kdy je AMBIS v pozici partnera (respektive spolufesitele) projektu — v tomto pfipadé je za
»hlavniho fesitele” za AMBIS povazovana osoba, ktera ma projekt za AMBIS na starosti.

Tab. 1: Matice odpovédnosti — faze Informovani o vyzvach a pfilezitostech
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Legenda: O - odpovédnost; Z — zajistuje; S — schvaluje; | — dostava informaci; Sp -
spolupracuje .

5-5216-31.08.2020 Strana 3z 12



Ambis.Vysoka skola.

(2) Priprava a schvaleni zaméru projektu
Tato faze zahrnuje:

a) konzultace k pfipravovanym projektim,

b) zpracovani zaméru projektu hlavnim fesitelem,
c) stanovisko prorektora pro VaV k zameéru, ’
d) stanovisko vedouci katedry,

e) schvaleni zaméru generalnim reditelem.

Zameér se pfedklada zpracovany na formulafi, ktery je pfilohou €. 1 této smérnice. Zamér
by mél byt vypinén ve vSech sloupcich a radcich, které jsou hlavnimu resiteli pfi podavani
navrhu znamy, nebo které je mozné predikovat.

Zamér obsahuje:

nazev projektu,

komu se bude podavat a termin podani,

predpokladany cil projektu a poéty vysledku projektu (dle Metodiky 17+),

délku rfeseni projektu,

postaveni AMBIS v projektu (vedouci partner, partner) a Udaje o ostatnich

partnerech,

e Udaje o hlavnim fesiteli a vSech spoluresitelich (Clent tymu projektu), kontaktni
osobé, udaje o zpusobu vyplaceni odmén za praci v projektu (v ramci stavajiciho
Gvazku, novy tuvazek, DPP & DPC, smlouva o dilo),

e udaje o planovaném rozpoétu a o predpokladané castce potiebné pro
spolufinancovani projektu,

o dalsi udaje dllezité pro schvaleni zaméru.

Nasledujici matice odpovédnosti vymezuje, kdo za danou ¢innost nese odpovédnost, kdo
¢innost zajistuje (pokud neni vymezeno, zajistuje ten, kdo nese odpovédnost), kdo na
zajisténi ¢innosti spolupracuje, kdo ¢innost schvaluje a kdo o éinnosti dostane informaci.

U sloupce ,Vedouci katedry* je v tomto pfipadé myslen ten vedouci katedry, v ramci které
se zamér projektu (nebo pfevazna cast) pfipravuje. ,Hlavni fesitel projektu” je osoba,
ktera garantuje projekt za AMBIS, a to odborné i organiza¢né. To plati i v pfipadé, ze je
AMBIS pouze partnerem (spoluresitelem) projektu.

Zamér projektu zpracovava hlavni fesitel projektu ve spolupraci s VaV a budoucimi &leny
tymu v dostate¢ném predstihu pfed ukonéenim vyzvy tak, aby bylo realné po schvaleni
zaméru Zadost o projekt kvalitné zpracovat.

Pokud se do projektu zapojuji akademicti pracovnici z vice kateder, dava své stanovisko
(doporucuji, doporuéuiji s pfipominkami, nedoporuéuiji) k zaméru vedouci katedry, kde je
zameéstnan hlavni fesitel, idealné v konsenzu s ostatnimi vedoucimi kateder, jejichz
akademicti pracovnici se na projektu budou podilet. Zapojeni akademika do tymu véak
schvaluje vedouci katedry, kde je akademik zaméstnan. Je mozna i jina dohoda mezi
vedoucimi kateder.

Vedouci katedry muze po hlavnim fesiteli poZzadovat Upravu zaméru (napiiklad nazev
projektu, rozpocet projektu, fesSitelsky tym a podobné) tak, aby odpovidal potfebam
akreditovanych &i pfipravovanych studijnich programq, u kterych zaji$tuje nebo bude
zajistovat katedra vyuku. K zaméru dava vedouci katedry své stanovisko (doporuéuii,
doporuéuji s pfipominkami, nedoporuéuji).

Prorektor pro VaV k zaméru dava své stanovisko (doporucuji, doporuéuji s pfipominkami,
nedoporucuji). Hlavni FfesSitel vypordda pfipominky prorektora pro VaV (tedy maze, ale
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nemusi je zapracovat) a pfedloZi zamér (v&etné stanoviska prorektora VaV) ke schvaleni
generalnimu fediteli.

Generalni feditel zamér schvali, schvali s pfipominkami nebo neschvali. Schvalovani se
tyka zejména financnich zalezitosti (rozpoétu) projektu a hrazeni mezd. Schvaleni mize
mit formu podpisu na formulafi zaméru, schvalni e-mailem nebo schvaleni Ustné na
poradé vedeni. Klicové zde je to, Ze s pfipravou projektu souhlasi. O zaméru je vzdy
informovana rektorka a ma pravo do schvalovaciho procesu vstoupit a mit odlisné
stanovisko, nez generalini feditel. Pak by zamér schvalovalo pfedstavenstvo. Pokud je
zameér:
» schvalen, pokraCuje pfiprava zadosti, text zaméru je pro zpracovani Zadosti
zavazny,
¢ schvalen s pfipominkami, pokraduje pfiprava Zadosti dle textu zaméru
a pfipominky generalniho feditele (pfedstavenstva) jsou pro piipravu adosti
zavazné,
e nechvalen, prace na pfipravé zadosti konci.

Tab. 2: Matice odpovédnosti — Pfiprava a schvaleni zaméru projektu
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Legenda: O — odpovédnost; Z — zajistuje; S — schvaluje; | — dostava informaci: Sp -
spolupracuje

(3) Zpracovani, schvalni, podani projektové zadosti a jeji sledovani po podani
Tato faze zahrnuje

a) harmonogram pripravy a schvaleni projektu,

b) zpracovani projektové zadosti - textova éast,

c) zpracovani projektové zadosti - rozpodet,

d) zpracovani projektové Zadosti - finalizace,

e) schvaleni projektové Zadosti vedoucim katedry,
f) stanovisko prorektora pro VaV k projektové zadosti,
g) schvaleni zadosti generalnim feditelem,

h) podani projektové zadosti,

i) rozeslani informace o podané projektové zadosti,
j) pfeposlani informaci akademikim katedrami,

k) podklad pro odmény za podani projektd.
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Nasledujici matice odpovédnosti vymezuje, kdo za danou ¢innost nese odpovédnost, kdo
¢innost zajistuje (pokud neni vymezeno, zajistuje ten, kdo nese odpovédnost), kdo na
zajisténi €innosti spolupracuje, kdo €innost schvaluje a kdo o ¢innosti dostane informaci.

Za zpracovani projektové Zadosti véetné vSech pfiloh je odpovédny hlavni fesitel.
Finalizace mimo jiné zahrnuje kompletaci vSech pfiloh. V pfipadé potieby uzavieni
smiuvniho vztahu s dalSimi ucastniky projektu hlavni fesitel v dostatetném &asovém
predstihu pfipravi navrh smlouvy v soucinnosti s oddélenim VaV (dle poZzadovanych &i
pfedepsanych vzoru jednotlivych poskytovatelt).

Zpracovani projektové zadosti vychazi ze schvaleného zaméru projektu a podminek
konkrétni vyzvy. Je konzultovano s finanénim a personainim oddélenim. Po zpracovani
projektoveé zadosti dava své doporuceni vedouci katedry (timto doporu¢enim se zaroveri
potvrzuje, ze navrh projektu odpovida prioritdm dané katedry). Stanovisko prorektora
VaV potvrzuje, Ze projekt odpovida dané vyzvé. Konecné schvaleni projektu provede
generalni feditel.

Drobné zmény oproti zameéru projektu schvaluje vedouci katedry (personaini zajisténi)
a prorektor VaV ¢i pracovnici utvaru VaV (vystupy projektu, cile), zasadni zmény
(zejména vétsSi zména nazvu, podstatnou zménu rozpocétu) konzultuje hlavni fesitel
s generalnim feditelem.

Podani projektu zajiStuje hlavni fesitel ve spolupraci s Gtvarem VaV. Hlavni fesitel je
povinen projekt véetné vSech pfiloh dodat pracovnikiim utvaru VaV v pozadované formé
potifebné k podani, a to minimainé 3 pracovni dny pied terminem odevzdani Zadosti
pfislusnému poskytovateli. Oddéleni VaV zajisti za AMBIS podporu pfi pfipravé pfiloh
navrhu projektu, tykajicich se celé vysoké Skoly, v pfipadé potieby zajisti pisemné
schvaleni zadosti statutarnimi zastupci AMBIS. V pfipadé predkladani zadosti v digitalni
podobé se postupuje podle pokynl poskytovatele s pfihlédnutim k ustanoveni tohoto
¢lanku.

PiedloZenim projektové zadosti k podpisu statutarnimi zastupci AMBIS dava hlavni
resitel automaticky souhlas s tim, aby zaméstnanci Gtvaru VaV a osoby, které schvaluji
pfihlaSovany projekt dle tohoto ¢lanku smérnice, mohli nahlizet do obsahll véech &asti
pfedkladanych Zadosti. Vécny obsah projektovych zadosti podléha rezimu davérnych
informaci.

Hiavni fesitel je odpovédny za poskytovani informaci ¢lendm tymu projektu a pfipadnym
partnerim. To plati ve v§ech fazich projektu.

Tab. 3: Matice odpovédnosti — Zpracovani, schvalni a podani Zadosti projektu
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Zpracovani zadosti projektu

— finalizace Sp | Sp Sp O |Sp|Sp
Doporuéeni vedouci katedry I {0 | Z Sp Z | [
Doporuéeni prorektora pro

VaV k zadosti © z Sp
Schvéleni Zadosti

| generalnim feditelem S| |se A e Sp

Podani projektu [ [ [ I [ Sp Sp 0

Rozeslani informace o

podanych projektech : l O l : z Sp
Pieposlani informaci ol z I | | |
akademikiim katedrami

Podklad pro odmény za

podani projektl S O|Sp|Sp z Sp I I
Informovani ¢len tymu nebo ol | |
partner(

Sledovani zadosti v dobé

hodnoceni a rozeslani | | | | | z o |l |
informace o vysledku

Legenda: O — odpovédnost; Z — zajistuje; S — schvaluje; | — dostava informaci; Sp -
spolupracuje

(4) Realizace, zmény a kontrola projekta v realizaci
Tato faze zahrnuje:

a) zahajovaci jednani k realizaci projektu,
b) nastaveni pracovnich smiuv ¢i dohod,

¢) realizace projektu dle terminu,

d) zpracovani mési¢nich vykazi ke mzdam,
e) proplaceni mezd,

f) faktury, smlouvy atd. k vydajum projektu,
g) proplaceni faktur a vydaju,

h) prubézna zprava o realizaci projektu,

i) Roéni zalohovani dat k projektu,

j) zmény projektu — nepodstatné,

k) zmeény projektu — zasadni,

I) FeSeni situaci ohrozujicich realizaci projektu,
m) odpovédnost za vysledky projektu,

n) zavérecna zprava projektu.

Nasledujici matice odpovédnosti vymezuje, kdo za danou &innost nese odpovédnost, kdo
¢innost zajistuje (pokud neni vymezeno, zajistuje ten, kdo nese odpovédnost), kdo na
zajisténi cinnosti spolupracuje, kdo €innost schvaluje a kdo o &innosti dostane informaci.

Hlavni feSitel nese odpovédnost za dodrzovani podminek realizace projektu, respektive
smlouvy (zejména grantové smlouvy, smlouvy o poskytnuti dotace, smlouvy o poskytnuti
podpory, smlouvy o poskytnuti ucelové podpory — dale jen ,Smlouva“) €i rozhodnuti
(zejména rozhodnuti o poskytnuti dotace, rozhodnuti o pfidéleni uéelovych finanénich
prostfedki apod. — dale jen ,Rozhodnuti®), informovani liniovych nadfizenych,
zabezpeceni administrace (projektové a finanéni) a v pfipadé zajmu umozni vedoucim
kateder pribézné kontroly realizace projektu. Hlavni reSitel je povinen realizovat projekt
v souladu s uzavienou Smlouvou & Rozhodnutim, véetné zabezpeéeni administrace
projektu a véetné pfimérené prubézné kontroly administrativniho postupu partnert, je-li
hlavnim Fesitelem &i koordinatorem projektu. Hlavni feSitel odpovida za fadné a véasné
predkladani prabéznych, resp. monitorovacich zprav, zavéreéné zpravy apod. Hlavni
resitel je povinen zajistit vedeni operativni evidence k ¢innostem realizovanym v ramci
projektu (zejména pracovni deniky spolupracovnikli na projektu, pfistrojové deniky
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a dal$i evidence podie charakteru projektu). Resitel je povinen pribézné predavat
nezbytné podklady pro finan¢ni a personaini oddéleni a kontrolovat vedeni Géetnictvi

v v v

a pfipadné nesrovnalosti okamzité resit ve spolupraci s finanénim oddélenim.

V piipadé problému, ohroZeni vysledku €i termind realizace projektu nebo potiebé& zmén,
hlavni fesitel neprodlené informuje o této skuteénosti vedouciho katedry a pracovniky
atvaru VaV, a to v€etné navrhu opatfeni. Jestlize se problémy tykaji rozpoétu G&i
personalniho zajisténi projektu, informuje fesitel i financni a personalni oddéleni.

Na zakladé Smlouvy nebo Rozhodnuti zajisti finanéni oddéleni v ekonomickém
informaénim systému oddélené uctovani pro projekt dle pozadavkl zadavatele (napf.
pomoci stiedisek &i zakazek).

Tab. 4: Matice odpovédnosti — Realizace, zmény a kontrola projektt v realizaci
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Predani smlouvy / rozhodnuti
k uloZeni spravci fizené Sp 0] Y4
dokumentace
Zahajovaci jednani k projektu Il [Sp|Sp Sp Z | Sp|Sp
Uzavieni pracovnich smluv a
dohod S I | Sp Sp O [Sp|Sp Z
Realizace projektu dle terminl [ Sp O [Sp|Sp
Zpracovani a odeslani
monitorovacich zprav, Sp O 1Sp|Sp|Sp|Sp
zavéreéné zpravy
Zpracovani meési¢nich vykazl
ke mzdam S Sp OlSp| 2 Sp
Proplaceni mezd | | | 0
Faktury, smlouvy atd.
k vydajim projektu S|S| ! |Sp Sp o z
Proplaceni faktur a vydaja S|S | S Sp Sp Sp| O
Roéni zalohovani dat
k projektu na stanoveném Sp Y4 oI |
ulozisti
Zmény projektu - drobné I S Sp o | | I
Zmeény projektu - zasadni S| |Sp|Sp Sp Ol |Sp]| | [
Reseni situaci ohrozujicich
projekt I | |Sp| Sp Sp O |Sp|Sp| | I
Odpovédnost za dodrzovani
podminek a vysledkil projektu : I Sp O |Sp|Sp
Zavérecna zprava projektu I [ I | Sp O [Sp|Sp|Sp
|Legenda: O — odpovédnost; Z — zaji$tuje; S — schvaluje; | — dostava informaci; Sp - spolupracuje
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Cinnosti v priibéhu i po ukoné&eni projektu
Tato faze zahrnuje:
a) evidence vysledku v RIV,
b) informace pro potieby certifikace,
c) vyuziti vysledku projektu pii vyuce,
d) zajiSténi informaci a dokument( pro archivaci.
Nasledujici matice odpovédnosti vymezuje, kdo za danou &innost nese odpovédnost, kdo

¢innost zajistuje (pokud neni vymezeno, zajistuje ten, kdo nese odpovédnost), kdo na
zajisteni Cinnosti spolupracuje, kdo &innost schvaluje a kdo o &innosti dostane informaci.

Tab. 5: Matice odpovédnosti — &innosti v prabéhu i po ukonéeni projektu

°oJ
2
g 2|8 2 E
O c X X =
_ > zls|3|3/8|2|%|:|8
2 (2|82 |8|8ls|s|%5l2|8
8 [e] [1]] @ e = a — 9 — o '8
n sla || |2 |1 L) |L|v| 8
Ele|ls|=2|8|5|8|8|%|2|8|2|¢E
| x| 2|c|E|L|c|E|S|E|2|E|@
= ° 3 = [} = -~ c Q
. 6 8| ov|lo|l2 | 8|8 |E|E|€|s|¢g
Cinnosti v prabéhu i po A AREEAREARAR: g 3| 6 _g g8
ukonéeni projektu Ol|a (>S|«|a|a|<|IT|O0|<|iL|a
Evidence vysledki v RIV [ Il | Sp Y4 O |Sp|Sp
Informace pro potieby
certifikace Sp | O Sp | Sp z
Vyuzm vysledku projektu pfi I | |sp|o Sp | sp Z |'sp|sp
vyuce
Zajisténi informaci a
dokumentl pro archivaci : l Sp | Sp OlSe| Z |Sp|Sp
Archivovani projektu Sp Y4 Sp
Legenda: O — odpovédnost; Z — zajistuje; S — schvaluje; | — dostava informaci; Sp - spolupracuje
Cl. IV

Sestavovani rozpoctu projektu, odmény v projektu

Obecné zasady pro sestaveni rozpoétu a hospodareni podle néj

Rozpocet projektu se sestavuje dle podminek dané vyzvy, pfic¢emz plati nasledujici
obecné zasady:

* vySe rozpoltu se sestavuje vidy v piiméfené vysi tak, aby prilis vysokym
rozpoctem nebyla Sance na Uspéch projektu snizena a souéasné u projektd, kde
je spoluticast, tato spolutcast pfili§ nezatizila skolu,

e rozpoCet sestavuje hlavni feSitel a konzultuje jej s finanénim oddélenim,
personalnim oddélenim a uréenym pracovnikem utvaru VaV,

e maximalni vy$e rozpottu je navrzena jiz v zaméru projektu,

» pfi sestavovani finanéniho planu musi Zadatel vzdy poéitat u mzdovych
prostfedkl s povinnymi odvody, *

» VvySe reZie projektu se stanovuje v maximaini mozné vysi a obvykle pausalem:
jiny postup je konzultovan s finanénim oddélenim a uréenym pracovnikem ttvaru
VaV,

 problematiku sloZeni feSitelského tymu a odmén v projektu upravuje odstavec (2)
tohoto &lanku.
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e odpovédnost za ucelné, hospodarné, efektivni a fadné dokladované é&erpani
finan¢nich prostfedkd v souladu s pravidly stanovenymi poskytovatelem ma
hlavni feSitel,

e prijemce projektu (tj. AMBIS) nese odpovédnost za spravné vedeni Géetnictvi po
formalni strance a spolupracuje pfi kontrole rozpoétu (prekroéeni rozpoétu
umozni pouze na zakladé pisemného souhlasu generainiho feditele, ktery
zaroven uvede zdroj dofinancovani). Na vSech poZadavcich navrhu vyGétovani,
fakturach a dal$ich finan¢nich dokladech musi byt uvedeno &islo projektu.

1

(2) Slozeni fesitelského tymu a mzdy v projektu

Resitelsky tym a odmény v projektu se sestavuji dle podminek dané vyzvy, pficemz plati
nasledujici obecné zasady:

¢ hlavni fesitel po dohodé s vedoucim katedry jiz v zaméru projektu se snazi
navrhnout sloZeni fesitelského tymu a zplsob fe$eni odmén (zda je v ramci
stavajiciho Uvazku a dojde k navySeni osobniho pfiplatku nebo zda pdjde o novy
uvazek ¢i o DPP, apod.),

* vyse vyplacenych mezd a odmén musi byt v souladu s pravidly poskytovatele,
zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpis(,
a vnitfnim mzdovym pfedpisem AMBIS. Odmériovani schvaluje generalni feditel
a lze jej provést takto:

o formou vSech sloZek (tarifni mzda, osobni pfiplatek, mimofadna odména)
u zameéstnance piijatého na feseni projektu (pracovni pomér na dobu
urcitou),

o formou Casové omezeného osobniho pfiplatku fesiteld — kmenovych
zameéstnancd,

e formou mimofadné odmény pro fesitele — kmenové zameéstnance, ktefi
prace na projektu vykonavaji nad ramec béznych pracovnich povinnosti,

e formou dohody o provedeni prace nebo formou dohody o pracovni innosti
(ostatni osobni naklady) pro odménovani externich zaméstnanc,

o formou smlouvy o dilo nebo autorské smiouvy, v pfipadé, Ze to dovoluiji
vSeobecné podminky poskytovatele,

e formou stipendii studentdm bakalaiského, magisterského stupné studia.

e pokud to pravidla poskytovatele umoziuji, je vzdy élenem tymu administrator
projektu nebo finanéni manazer projektu (zajistujici vystavovani a proplaceni
faktur, mezd, odmén a vedeni administrativy projektu),

e upliné (100%) financovanych projektt zustava celd odména &lenam fesitelskému
tymu. U projektd skolou spolufinancovanych (napiiklad TA CR) pfislusi
kmenovym zaméstnancim, ktefi jsou Clenové fesitelského tymu 75 %
z planovanych mzdovych prostfedkd. U projektu s vy$$im kofinancovanim nez
20% se podminky odmén projednaji s generalnim feditelem.

CLV
Kontrola, audit a oponentni fizeni
(1) Pro ucely této smérnice je pod pojmem kontrola minéna kontrola poskytovatele,

vefejnospravni kontrola, finanéni kontrola, jakoz i ostatni typy aplikace kontrolnich
mechanismU stanovenych platnymi pravnimi pfedpisy CR a pravidly poskytovatele

(2) Formalni prabéh kontroly koordinuji pracovnici VaV v soudinnosti s finanénim
a personalnim oddélenim ¢&i jinymi relevantnimi organizaénimi slozkami AMBIS. Za
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poskytnuti vsech vécnych relevantnich podkladl pro Ucely kontroly odpovida hlavni
feSitel.

S vysledkem kontroly pracovnici VaV bezprostiedné obeznami dotéené osoby. V pfipadé
kontrolou zjisténych nedostatki odpovida za jejich odstranéni hlavni feSitel. O jejich
odstranéni je povinen informovat pracovniky VaV, které zajisti informovani dotéenych
osob.

V pfipadé nahlaseného auditu se postupuje analc;gicky podle odst. 1 tohoto &lanku.
O vysledku auditu musi byt informovano Utvar VaV, které zajisti informovani dotéenych
osob.

V piipadé& vécnych nesrovnalosti pii pribéhu realizace projektu zjisténych oponentnim
Fizenim, vytkou ze strany poskytovatele, vaznymi vyhradami ze strany spolufesitelu apod.
informuje osoba, ktera byla o dané skutecnosti zpravena bezprostredné hlavniho fesitele,
pracovniky VaV a piiméfené i dal$i dotené osoby.

CL VI
Ukonéeni praci na projektu a jeho vyuétovani

Ukoné&eni praci a predani vysledk( projektu véetné vyGétovani zabezpeci hlavni fesitel
spolu s administratorem projektu a finanénim oddélenim podle pozadavkl poskytovatele.

Hlavni fesitel je povinen poskytnout soucinnost zaméstnancim finanéniho oddéleni pfi
Fadném G&etnim uzavieni projektu a informovat je o zdroji financovani, na jehoZ vrub
budou Gétovany pfipadné dalsi vzniklé naklady.

Veskerou dokumentaci projektu vyjma Smlouvy & Rozhodnuti a G&etni evidence (véetne
zaznam z kontrol), které se archivuji samostatné, poskytne hlavni fesitel pracovnikim
VaV k archivaci. Ti zajisti archivaci v souladu se Spisovym fadem AMBIS (nejméné na
5 let od prvniho dne roku nasledujiciho po ukonéeni realizace projektu, v pfipadé podpory
z Operacnich program( a TA CR nejméné 10 let od prvniho dne roku nasledujiciho po
ukonéeni realizace projektu). Pokud poskytovatel stanovi dalSi podminky archivace,
zajisti oddéleni VaV spinéni téchto podminek pfi pfedani dokumentace projektu do
archivu AMBIS .

L. vil
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem vyhlaseni.

CI. VIl
Pfilohy
Priloha €. 1 Zameér projektu
Cl. IX
Rozdélovnik
Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk
Vytisk €. 2 vytisk na zapuajcku
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Zamer projektu

Nazev projektu:

Komu se podava a termin podani:
Poskytovatel (TACR, GACR,....)
Oznaceni programu &i vyzvy
Termin podani

Pfedpokladany cil projektu a poéty vysledku prolektu (dle Metodiky 17+):

Délku fedeni projektu (predpokladané zahajeni a ukonéeni):

Postaveni AMBIS v projektu (vedouci partner, partner) a idaje o ostatnich partnerech:

Udaje o hlavnim Fesiteli (za AMBIS) a vSech fesitelich (¢lenové tymu projektu) za AMBIS,
kontaktni osobé, udaje o zpisobu vyplaceni mezd a odmén (v ramci stavajiciho Gvazku,
novy Uvazek, DPP, DPC, ...):

Udaje o planovaném rozpoétu a udaje o pozadované castce potiebné pro
spolufinancovani projektu:
Predpokladany rozpocet AMBIS za
cely projekt (v K¢&)
Spolufinancovani (v %, v K¢)

Dal$i udaje dalezité pro schvaleni zaméru:

Schvalovani zaméru

Zpracovatel — jméno, datum a podpis hlavniho feSitele:

Stanovisko vedouciho katedry — jméno, datum a podpis vedouciho katedry:

Stanovisko prorektora pro VaV k zaméru (staéi vyjadfeni e-mailem)
Doporuéuji / doporucuji s pfipominkami (vypsat) / nedoporucuji

Schvaleni zaméru generalnim feditelem (stadi vyjadfeni e-mailem nebo na poradé
vedeni)
Schvaluji / schvaluji s pfipominkami / neschvaluji
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